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УКРАЇНА 
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
Запорізької області
м
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
міського голови
01.07.2021

                   





             № 233-р
м
Про затвердження Порядку використання службового легкового автотранспортного засобу виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
Керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 04.06.2003 № 848 «Про впорядкування використання легкових автомобілів бюджетними установами та організаціями», розпорядження міського голови від 27.04.2021 № 165-р “Про затвердження Порядку використання та зберігання службових легкових автотранспортних засобів”
ЗОБОВ’ЯЗУЮ:
1. Затвердити Порядок використання службового легкового автотранспортного засобу виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області згідно з додатком.
2. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Семікіна М.
Мелітопольський міський голова                                                     Іван ФЕДОРОВ
Додаток до розпорядження
міського голови
від 01.07.2021 № 233-р 
ПОРЯДОК
використання службового легкового автотранспортного засобу виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
І. Загальні положення
1. Порядок використання та зберігання службового легкового автотранспортного засобу виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області (далі – Порядок) розроблено на підставі постанови Кабінету Міністрів України від 04.06.2003 № 848 “Про впорядкування використання легкових автомобілів бюджетними установами та організаціями” та розпорядження міського голови від 27.04.2021 № 165-р “Про затвердження Порядку використання та зберігання службових легкових автотранспортних засобів” з метою раціонального та економного витрачання бюджетних коштів.
2. Порядок визначає механізм використання та зберігання службових легкових автотранспортних засобів виконавчим комітетом Мелітопольської міської ради Запорізької області для поїздок, пов’язаних із службовою діяльністю посадових осіб виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області, підстави використання службових легкових автотранспортних засобів у святкові, вихідні дні та у відрядженні.
ІІ. Порядок використання та зберігання
службового легкового автотранспортного засобу
1. Обслуговування службовим легковим автотранспортним засобом посадових осіб виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області здійснюється в межах установлених лімітів та асигнувань, передбачених у кошторисах.
2. Службовий легковий автотранспортний засіб використовується тільки для поїздок, пов'язаних із службовою діяльністю посадових осіб.
3. Користування службовим легковим автотранспортним засобом у вихідні та святкові дні, а також вибуття у відрядження на службовому легковому автотранспортному засобі за межі м. Мелітополя здійснюються лише згідно з розпорядженням Мелітопольського міського голови.
4. Право на керування службовим легковим автотранспортним засобом має водій, за яким він закріплений, за наявності відповідного посвідчення на право керування транспортним засобом та медичної довідки відповідного зразка, затвердженої наказом Міністерства охорони здоров'я України, Міністерства внутрішніх справ України від 31.01.2013 № 65/80 (зі змінами).
5. Водіям забороняється допускати до управління службовим легковим автотранспортним засобом сторонніх осіб.
6. У випадку відсутності водія для забезпечення якісного автомобільного   обслуговування   транспортний   засіб   передається  посадовій 
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особі, яка за ним закріплена, або іншій особі, тимчасово призначеній розпорядженням міського голови, з якою укладається договір про повну матеріальну відповідальність. Тимчасова передача службового легкового автотранспортного засобу здійснюється на підставі відповідного акта приймання-передачі з обов’язковим вказанням технічного стану автомобіля (додаток до Порядку).
7. Відповідальність за організацію експлуатації та збереження службового легкового автотранспортного засобу, зберігання матеріальних цінностей покладається на водія.
8. Порядок обліку транспортної роботи службового легкового автотранспортного засобу, списання пального та мастильних матеріалів передбачено в положенні про облікову політику, затвердженому розпорядженням міського голови від 09.07.2015 № 502-р «Про затвердження Положення про облікову політику виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області».
9. Документом обліку транспортної роботи автомобіля є подорожній лист. Виїзд службового легкового автотранспортного засобу без подорожнього листа забороняється.
10. Службовий легковий автотранспортний засіб закріплюється за конкретно визначеними посадовими особами згідно з розпорядженням міського голови або особи, що виконує його обов’язки.
11. Службовий легковий автотранспортний засіб за погодженням посадової особи, яка закріплена за ним, може використовуватись працівниками виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області для здійснення службової діяльності.

12. Водії забезпечують якісне автомобільне обслуговування посадових осіб виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області, відповідно до закріплення, з дотриманням правил техніки безпеки та охорони праці в процесі експлуатації службового легкового автотранспортного засобу. 
     13. Місцем зберігання службового легкового автотранспортного засобу має бути службовий гараж, огороджена та цілодобова територія, що охороняється, або інші місця зберігання з дозволу керівника, за умови стажу роботи закріпленої за службовим легковим автотранспортним засобом відповідної особи більше 1 (одного) року. У разі закріплення відповідальної особи, яка має стаж роботи менше 1 року, зберігання службового легкового автотранспортного засобу допускається лише в службовому гаражі, а в разі відсутності – на цілодобовій території, що охороняється.
14. Водій, що керує службовим легковим автотранспортним засобом, зобов’язаний діяти відповідно до Правил дорожнього руху України, виконувати відповідний порядок дорожнього руху.
15. Водій, причетний до дорожньо-транспортної пригоди, повинен діяти відповідно до Правил дорожнього руху України.
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16. Особа, винна в скоєнні дорожньо-транспортної пригоди під час використання службового легкового автомобіля, несе відповідальність відповідно до чинного законодавства України.

17. Організація експлуатації та збереження службового легкового автотранспортного засобу, своєчасне проведення техогляду, перевірка технічного стану службового легкового автотранспортного засобу, забезпечення його безпечної експлуатації, чистоти утримання та зберігання матеріальних цінностей покладається на водія. Про необхідність проведення технічного огляду та при потребі проведення ремонту, заміни автозапчастин до транспортного засобу водій повідомляє відповідальну посадову особу, в розпорядженні якого знаходиться службовий легковий автотранспортний засіб, та завідувача господарством адміністративно-господарського відділу виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області.
                              _______________________________                                    
Начальник організаційного відділу






Федір ОВЧАРЕНКО
Додаток до Порядку

використання службового

автотранспортного засобу

виконавчого комітету 
Мелітопольської міської 
ради Запорізької області
ЗАТВЕРДЖУЮ                                                                                Заступник міського голови з               питань діяльності виконавчих органів ради

___________ Михайло СЕМІКІН

 













«___»________________20___р.

А К Т

прийому - передачі

Цей акт складений у тому, що ___________________________ передав, а










      (посада, ПІБ особи, що передає матеріальні цінності)
__________________________ прийняв  матеріальні цінності: 

   (посада, ПІБ особи, що приймає матеріальні цінності)

____________________________________________________________________
                                                                                  (найменування матеріальних цінностей)

Технічний стан матеріальних цінностей: _________________________________
Передав:                                                                        Прийняв:

_______________                                                       ______________ 
                   (підпис, ПІБ)                                                                                                                                             (підпис, ПІБ)
